
◉ 청년강사신청 및 등록 
교수추천서는 스캔 후 이메일(able@nia.or.kr)발송

1. 국민정보화교육(http://www.itstudy.or.kr) 회원가입

2. 청년강사(튜터) 등록하기
  1) 사업별업무안내>장애인정보화교육>방문교육>청년강사등록 메뉴 클릭

      ※ 개인정보에 대한 내용보기를 클릭하여 확인 한 후 모두 동의체크한 후 
        확인버튼을 누른다
 



 2) 강사와 관련된 정보사항을 기재하고 등록버튼을 누른다

 



  3) 입력된 내용을 확인한다



◉ 청년강사 교육활동
※ 국민정보화교육 홈페이지의 사업별업무안내>장애인정보화교육>방문교육>강사마당은 “강사
마당”으로 통칭

▶ 교육생 배정

1. 활동 승인된 청년강사는 강사활동관련 이용안내 및 공지사항을 확인한다.
   - 강사마당>이용안내를 확인 한다

    

 



   - 강사마당>공지사항에 강사활동관련 내용을 확인한다.
   
2. 강사배정현황을 파악 한다
   - 강사 본인에게 배정된 교육생이 있는지 강사마당>강사배정에서 확인한다
   - 강사 배정되면 진흥원에서 문자로 안내함
   
3. 배정된 교육생이 없다면 교육생현황을 확인하여 가능한 교육생 배정요청 한다.
   강사마당>교육생현황을 통해 현재 활동지역의 교육생 등록현황을 파악할 수 있다.
   교육 가능한 교육생이 있으면 진흥원으로 메일(able@nia.or.kr) 또는 유선(1588-2670)으
로 교육생 배정요청 한다.
   ※ 배정 요청하더라도 시스템에 의한 배정이라 반드시 배정되지 않을 수 있음

 ▶  교육생 교육
1. 교육생이 배정되면 방문상담을 진행 한다
2. 방문상담 시 교육생특징파악, 교육생 면담, 교육 내용 및 일시 협의 등 교육 전반적 상담

을 진행 한다.
3. 배정된 교육생의 교육계획서는 보고서 샘플을 참고하여 강사마당>활동보고서관리에서 올린 

후 활동계획서 승인완료 되면 교육진행이 가능함
 ※ 활동계획서가 승인되지 않으면 교육진행 할 수 없음.
 > 활동계획서등록



4. 활동계획서에 의거하여 교육진행하고 주간활동보고서를 올린다
   - 주간활동보고서는 보고서 샘플을 참고하여 작성 한다
   - 주간활동보고서는 10회씩 구분하여 올린다. 
      ※ 3시간 20회 교육은 10회씩 2건의 주간활동보고서가 올려지게 됨
      ※ 2시간 30회 교육은 10회씩 3건의 주간활동보고서가 올려지게 됨
   - 일정이 변경된 경우는 기타 란에 변경일정과 사유 기재하고 변경된 교육일시와 교육내

용을 기록한다.
   - 교육일시는 분 단위가 아니라 시 단위로 기록함 (분 단위 입력은 기타 란에 기재, 참고

자료참조)
   > 주간활동보고서 등록

↓

↓



5. 교육이 종료 되면 주간활동보고서 점검 후 최종보고서를 보고서 샘플 참고하여 올린다.
 > 최종보고서 등록

  ※ 총 교육시간은 주간활동보고서 승인 시 자동합계가 됨.


